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PROCEDURA OPERATIONALA

privind

ORGANIZAREA si FUNCTIONAREA

CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE(CA)
1. Lista responsabililor cu elaborarea , verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind Semnatura
responsabilii/ Numele si Functia Data
operatiunea prenumele
1 2 3 4
1.1. Elaborat Suciu Codruta Secretar 18.10.18
1.2. Aprobat Iordache Dana Director 18.10.18

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
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Editia sau dupa caz, Componenta Modalitatea Ry d.e e i hen apllc? e
revizia in cadrul editiei revizuita reviziei prevederile edft!ef RRE RSN
editiei
1 2 3 4
2.1 Editia I 26.10.2017
2.2 Revizia 1 18.10.18

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din

cadrul editiei procedurii operationale

Scopul | Exemplar | Compartimen Functia Numele si Data Semnatu
difuzarii nr. t prenumele primirii ra
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1. | aplicare 1 CA Director/presedinte | lordache | 29.10.18
CA Dana ‘:7\%
3.2. | aplicare 1 CA Cd. Simene | 29.10.18 (é
Marieta /W
3.3. | aplicare 1 CA Cd. Cojocaru | 29.10.18 A
Anca : A&\‘U’—
3.4. | aplicare 1 CA R. Parinti Arotaritei | 29.10.18
Dragos EKJ
3.5. | aplicare 1 CA R. Parinti Mazgirean | 29.10.18 : A §
Nicolae \ﬁf
3.6. | aplicare 1 CA R. Primarului Cursaru | 29.10.18

R 2 A D
20 10.20/4
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3.7. | aplicare 1 CA CR.CL Chifu 29.10.18
Sergiu
Marian
4. SCOPUL

4.1. Consiliul de administratie este organul de conducere al Gradinitei cu Program
Prelungit Nr. 21 Brasov .

4.2. Unitatile de invatdmant preuniversitar cu personalitate juridica, respectiv GPP Nr. 21
Bv, sunt conduse din punct de vedere decident de consiliile de administratie si executiv de
directori.

4.3. In exercitarea atributiilor ce le revin, consiliul de administratie si directorul
conlucreaza cu consiliul profesoral, cu responsabilii comisiilor permanente din unitate, cu
administratorul financiar si cel de patrimoniu, cu coordonatorul GPN Nr. 21A, cu
Inspectoratul Scolar Judetean Brasov si cu autoritatile administragiei publice locale.

4.4. La sedintele consiliului de administratie participa, de regula, si un reprezentant al
sindicatului pe unitate, cu statut de observator.

4.5. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar
pe manager, in luarea deciziei;

4.6. Stabileste sarcini privind circuitul documentelor necesare acestei activitafi:

Procedura se aplica membrilor Consiliului de Administratie al GPP Nr. 21 Bragov.

5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referi procedura operationala;

Prezenta activitate face referire la modul in care Consiliul de administratie asigura
respectarea prevederilor care decurg din legi, hotarari, ordonante si ordonante de urgente ale
Guvernului, din ordine ale ministrului, din decizii ale inspectoratului gcolar/consiliului
judetean si stabileste masurile pentru aplicarea acestora la nivelul GPP Nr. 21 Bragov.

5.2. Delimitarea explicita a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate de entitatea publica;
Operatiunea se desfagoard in cadrul activitafi de management cu colaborarea
responsabililor din cadrul GPP Nr.21 Brasov.
5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata;
a. Aceasta activitate depinde de activitatea compartimentelor:
e Secretariat;
Personal didactic ;
Conducere ;
Personal didactic auxiliar;
Personal nedidactic;
Administrativ;
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e Financiar contabil;
De aceasti activitate depind in cadrul operatiunilor efectuate compartimentele:
Secretariat;
Personal didactic ;
Conducere ;
Personal didactic auxiliar;
Personal nedidactic;
Administrativ;
° Financiar contabil;
5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activititii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii.
a. Aceasti activitate depinde de furnizarea datelor de la urmitoarele
compartimente:
Secretariat;
Personal didactic ;
Conducere ;
Personal didactic auxiliar;
Personal nedidactic;
Administrativ;
Financiar contabil;

......g‘

De aceasti activitate beneficiazi, urmitoarele compartimente:
Secretariat;
Personal didactic ;
Conducere ;
Personal didactic auxiliar(laborator, bibliotecd);
Personal nedidactic;
Administrativ;
Financiar contabil.

®e 6 o o o o o T

6. DOCUMENTE DE REF ERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE
ACTIVITATII PROCEDURATE

6.1. Legislatie primara

e Legeanr.1/2011 cu completarile si modificarile ulterioare;

e Instructiunea Nr. 1 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de Invatdmant
preuniversitar a Standardului 9- Proceduri prevazut in Codul controlului
managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al
Guvernului nr. 600/2018

6.3. Legislatie secundara

- OMECTS 5.079/2016, cu modificarile ulterioare, privind organizarea si

functionarea unitatilor de invatamant preuniversitar.
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6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice
1. Regulamentul intern;
2. Ordine si metodologii emise de MEN;
3. Alte acte normative.

7. DEFINITII SI PRESCURTARI

7.1.Definitii:

Unitatile de invatamant din invagimantul preuniversitar cu personalitate juridica,
respectiv GPP Nr.21, sunt conduse de consiliile de administratie, de director in calitatea de
conducere executiva.

In exercitarea atributiilor ce le revin, consiliul de administratie si director conlucreaza cu
consiliul profesoral, cu toti responsabilii, cu ISJ-ul si cu autorititile administratiei publice
locale.

In GPP Nr.21 Brasov consiliul de administratie este organ de conducere si este constituit
din 7 membri, conform Deciziei nr. 290/ 11217 din 31.08.2018 a ISJ Brasov.

Directorul, cadrele didactice, reprezentantii parintilor sunt membri de drept ai consiliului
de administratie, impreuna cu reprezentantul Primarului mun. Brasov si reprezentantul CL
( HCL nr. 505 din 22.08.2018).

Consiliul de administratie este organul de conducere al unitétii de invatamant.

La sedintele consiliului de administratie participd, de reguld, si un reprezentant al

sindicatului cu statut de observator.
Presedintele este directorul unititii de invatamant, acesta conduce sedinele consiliului de
administratie si semneaza hotararile adoptate. In lipra presedintelui de drept este desemnat
prin decizie, pentru preluarea atributiilor acestuia, un reprezentant al CA al GPP Nr. 21 Bv.
7.2.Prescurtiri:
GPP Nr. 21 Bv- Gradinita cu Program Prelungit Nr. 21 Brasov
GPN Nr. 21A - Gradinita cu Program Normal Nr. 21 A
OMEN - Ordinul Ministrului Educatiei Nationale
ISJ — Inspectoratul Scolar Judetean Brasov
CL — Consiliu Local
CA — Consiliu de Administratie
R- reprezentant
8. PROCEDURA
8.1. Generalitati
Procedura realizata se incadreazd in categoria procedurilor gen norme
metodologice, precizari si instructiuni, elaborate de catre entitatea publicd pentru
organizarea aplicarii unor reglementdri de rang superior, respectiv Legea educatiei
nationale.

Ca organ de conducere al GPP Nr. 21, consiliul de administratie are atributii, in
conformitate cu prevederile Legea nr. 1 din 2011 a educatiei nationale, cu modificdrile si
completarile ulterioare, in urmatoarele domenii:

(1) Managementul institutional si financiar al unititii de invatimant
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2 Managementul resurselor umane in GPP Nr. 21 Brasov
3 Managementul administrativ al unitéitii de invitamant

8.2. infiin(area, constituirea si functionarea consiliului de administratie al GPP Nr.
21 Brasov

Consiliul de administratie se infiinteaza, se constituie si functioneaza, dupa cum urmeaza:
a) Consiliul de administratie existent in anul anterior scolar deruleaza procedurile de
constituire a noului consiliu de administratie, in baza prevederilor Legii nr. 1 din 2011 a
educatiei nationale, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

b) Directorul in functie, emite decizia de numire a membrilor noului consiliu de
administratie,in baza prevederilor Legii nr.1/2011;

¢) La data constituirii noului consiliu de administratie conform prevederilor legale, vechiul
consiliu se dizolva de drept.

Numarul membrilor consiliului de administratie din CJRAE s-a stabilt conform
prevederilor Legeii nr. 1 din 2011 a educatiei nationale, cu modificdrile si completdrile
ulterioare, si cu Decizia Inspectorului Scolar General al ISJ Brasov nr. 456 din 31.08.2017.

8.3. Durata mandatului.

Membrii consiliului de administratie sunt alesi/ desemnati, pentru o perioadd de un an,
dupé cum urmeaza:

a) reprezentantii cadrelor didactice sunt alesi, prin vot secret, de consiliul profesoral, cu
majoritate simpla din voturile exprimate, din randul cadrelor didactice angajate in GPP Nr. 21 By
cu contract de munci pe perioadd nedeterminata. Acolo unde nu exista cadre didactice angajate in
unitatea de invatimant cu contract de muncé pe perioada nedeterminata, pot fi alesi si din rAndul
cadrelor didactice angajate cu contract pe perioada determinata ( CP din 18.09.2018);
b) reprezentantul consiliului local este desemnat de consiliul Judetean;
¢) reprezentantul primarului este desemnat prin dispozita primarului aflat in functies
d) reprezentantii parintilor sunt desemnatii din randul périntilor;

Pentru a fi ales in consiliul de administratie, personalul didactic trebuie sd aibd calitafi
manageriale, morale si performante didactice deosebite.

Toti membrii consiliului de administratie, indiferent pe cine reprezinta, au aceleasi drepturi si
obligatii prevazute de legislatia in vigoare, privind exercitarea mandatului pentru care au fost
alesi/desemnati.

8.4. Incompatibilititi privind membrii consiliului de administratie:
a) nu pot avea, pe perioada exercitarii mandatului, functia de presedinte sau vicepresedinte in
cadrul unui partid politic, la nivel local, judetean sau national;
b) nu pot avea calitatea de membri in acelasi consiliu de administratie soful, sotia, fiul, fiica,
rudele pana la gradul al IV-lea si afinii;
¢) nu trebuie sa fi primit o sanctiune 1n ultimii 3 ani;
d) nu trebuie si se afle in litigii directe cu GPP Nr. 21, conflicte de interese, alte situafii
specificate de legislatia in vigoare si, in acest caz, presedintele de sedintd are obligatia de a
suspenda calitatea de membru in consiliul de administratie a persoanei respective;
e) dacd are cazier judiciar;
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f) nu poate avea calitatea de membru al consiliului de administratie presedintele CL aflat in
perioada exercitérii mandatului la momentul constituirii consiliului de administratie.

Membrii consiliului de administratie au obligaia de a face dovada participarii in
ultimii 5 ani la programe/cursuri de formare specifice managementului unitatilor de
invatdmant si managementului calitatii in educatie.

Membrii consiliului de administratie care nu indeplinesc conditia de la alin (1) au
obligatia ca, in primul an de mandat, si participe la programe de formare specifice
managementului unitétilor de invatamant si managementului calititii in educatie.

Conducerea unitafii de invatdmant va asigura fondurile necesare pentru participarea la
cursurile de pregatire organizate in cel mult 6 luni de la constituirea consiliului de
administratie.

Presedintele consiliului de administratie este directorul unititii de invatamant, cf. art.
18 (3) din OM nr. 5.079/2016, cu completirile OMEN Nr. 3160/2017
8.5. Presedintele consiliului de administratie desemneaza, din randul salariatilor unitatii
de Invatamant, ca secretar al consiliului de administratie, persoana cu atributii de secretar al
unitdtii de invatamant, fara drept de vot.
8.6. Secretarul consiliului de administratie este ales pentru un mandat cu durata unui an
scolar, cu posibilitatea reinnoirii acestuia.

Responsabilitaile de secretar al consiliului de administraie pot fi preluate, in absenta
acestuia, prin dispozitia presedintelui de sedinta, de catre unul dintre membrii consiliului de
administratie sau, prin hotararea, cu majoritate simpla, de citre o alt persoana, angajati a
GPP Nr. 21 Bv.

8.7. Functionarea consiliului de administratie

Consiliul de administratie se intruneste lunar sau ori de cite ori este necesar, la
solicitarea directorului sau a doud treimi dintre membri.

Prezenta membrilor la sedintele consiliului de administratie este obligatorie. Sedintele
sunt statutare dacd sunt prezenti cel pufin jumitate plus unu din numérul membrilor
consiliului de administratie, cu exceptia cazurilor previzute de lege. Dupa prima sedinta
statutara, consiliul de administratie se considera constituit.

Daca, dupa 3 convocdri, in decursul intervalului de o luni de la emiterea deciziei de
numire a membrilor noului consiliu de administratie de ctre directorul unitatii conexe de
invatamant, consiliul de administratie nu se intruneste in sedinta statutard, se reconfirma
fiecare membru, dupd caz. Acolo unde este cazul, vor fi reluate demersurile pentru
reconstituirea componentei consiliului de administratie.

Directorul unitatii de invagamant solicitd in scris consiliului local Brasov, primarului
Municipiului Brasov, dupa caz, inlocuirea persoanelor care si-au pierdut calitatea de membru
al consiliului de administratie.

Directorul unitéfii de invatimant actualizeaza decizia privind numirea membirilor,
dupd caz, pe baza comunicarii presedintelui de sedinta.
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Revocarea membrilor consiliului de administraie se face cu votul a 2/3 din membrii
consiliului de administratie.

Revocarea membrilor consiliului de administratie este de drept in urmitoarele situatii:

a) Inregistrarea a 3 absente consecutive din 5 absente in decursul unui an scolar la sedintele
ordinare ale consiliului de administratie;

b) retragerea, inlocuirea, in scris, de citre autoritatea care a desemnat membrul respectiv;

¢) in cazul in care se afla intr-o situatie conflictuald, de naturi juridica, cu unitatea de
invatamant;

d) in cazul in care nu indeplinesc conditiile mentionate in prezenta procedura, la sfarsitul
primului an de mandat.

e) prin demisie;

f) a fost condamnat pentru savarsirea unei infractiuni sau a fost lipsit de dreptul de a ocupa un
post didactic prin hotérare judecitoreasca definitivi.

Revocarea membrilor consiliului de administratie se face prin votul a Jjumatate plus
unu din numarul membrilor prezenti, in urmatoarele situatii:

a) sdvarsirea de abateri care dauneazi interesului Invagamantului si prestigiului unitatii de

invatamant;

b) neindeplinirea din culpa a atributiilor delegate in cadrul consiliului de administratie.

La sedintele consiliului de administratie pot participa, ca invitafi, reprezentanti ai
societdtii civile si ai altor parteneri educationali interesai, in functie de problematica din
ordinea de zi.

In prima sedintd statutard, consiliul de administratie aprobd proiectia anuald a tematicii
sedintelor lunare si stabileste responsabilitatile membrilor consiliului de administratie.

Dezbaterile, punctele de vedere ale participantilor i hotararile din cadrul sedintelor
consiliului de administratie se consemneaza in registrul de procese verbale al consiliului de
administratie, care este inseriat si numerotat, de catre secretarul consiliului de administratie.
Hotarérile consiliului de administratie se comunica in termen de 3 zile personalului GPP Nr.
21 Bv. Hotérérile consiliului de administratie sunt obligatorii pentru tot personalul unitatii,
inclusiv pentru conducerea acesteia.

Hotarérile consiliului de administratie pot fi contestate in termen de 30 zile de la data
comunicdrii, la instanta de contencios administrativ.
8.8. Algoritmul infiintarii.

Consiliul de administratie al GPP Nr. 21 Bv. se infiinfeaza si se constituie in
conformitate cu prevederile Legii nr. 1 din 2011 a educafiei nafionale, cu modificarile si
completdrile ulterioare, O.M nr. 4619/22.09.2014, dupa cum urmeazi:
directorul GPP Nr. 21 Brasov declanseaza procedura de constituire a consiliului de
administratie, in baza prevederilor Legii nr. 1 din 2011 a educatiei nafionale, cu modificdrile
si completdrile ulterioare, ale Regulamentului de organizare si funcfionare a unitdfilor de
invagdamdnt preuniversitar si O.M. nr. 4619 ale prezentei metodologii-cadru de organizare si
Junctionare a consiliului de administratie din unitdtile de invatamant preuniversitar;

b) directorul GPP Nr. 21 By aflat in functie aplica Hotararea Consiliului Local Brasov, dispozitia

Primarului Municipiului Brasov in desemnarea reprezentantilor in vederea constituirii
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consiliului de administratie, conform legii si emite decizia de numire a membrilor consiliului
de administrafie, alesi sau desemnati, conform legislatiei in vigoare.

¢) directorul GPP Nr. 21 Bv convoaca consiliul profesoral, in vederea alegerii cadrelor didactice
care vor face parte din consiliul de administratie,

d) emite decizia de numire a membrilor consiliului de administratie pentru anul scolar in curs,
alesi sau desemnati, conform legislatiei in vigoare, o comunicd membdilor si obsevatorilor si
o afiseaza, la loc vizibil, la sediul unitatii de invatimant conex .

¢) La data emiterii de catre director a deciziei de constituire a noului consiliu de administratie, se
dizolva de drept consiliul de administratie care a functionat anterior.

9.RESPONSABILITATI -
9.1.Presedintele consiliului de administratie:
a) conduce sedintele consiliului de administratie;
b) semneaza hotararile adoptate si documentele aprobate de citre CA;
¢) intreprinde demersurile necesare pentru inlocuirea membrilor CA:
d) desemneaza ca secretar al CA o persoand din randul personalului didactic din CJRAE
Bragov care nu este membru in CA, cu acordul persoanei desemnate;
e) colaboreazd cu secretarul consiliului de administratie in privinta redactirii documentelor
necesare  desfasurarii  sedintelor, convocirii membrilor/observatorilor/invitatiilor ~ si
comunicarii hotérarilor adoptate, in conditiile legii;
f) verifica la sfarsitul fiecarei sedinte daca toate persoanele participante (membrii, obsrevatori,
invitati) au semnat procesul verbal de sedint.

Responsabilitatile secretarului CA sunt preluate, in absenta acestuia, de ciitre o alti
persoand desemnata de presedintele CA.
9.2. Secretarul consiliului de administratie:
a) asigurd, in scris, convocarea membrilor consiliului de administratie, a observatorilor si a
invitatilor;
b) redacteaza lizibil si inteligibil procesul verbal al sedinteiin registrul unic al consiliului de
administratie, in care consemneaza inclusiv punctele de vedere ale observatorilor si
invitatilor;
c) afiseazd hotararile adoptate de catre CA, la sediul GPP Nr. 21, la loc vizibil;
d)transmite reprezentantilor organizatiilor sindicale reprezentative la nivel de sector de
activitate invatdmant preuniversitar , care au membri in unitatea de invdtdmant, in copie
procesul verbal al sedintei, anexele acestuia, dupa caz, si hotarareile adoptate de CA;
e) raspunde de arhivarea documentelor rezultate din activitatea consiliul de administratie:.
9.3. Atributiile Consiliului de Adminisatratie al GPP Nr. 21 Brasov:
a) aproba temetica si graficul sedintelor;
b)aproba ordinea de zi a sedintelor;
¢)stabileste responsabilitatile membrilor CA si proceduri de lucru;
d) aproba Regulamentul intern si Regulamentul de organizare si functionare a GPP Nr. 21 Bv
cu respectarea prevederilor legale;
¢) isi asuma, aldturi de director, raspunderea publica pentru performantele GPP Nr. 21 Byv;
g) valideaza statul de personal pentru toate categoriile de personal din unitate;
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h) valideaza raportul general privind starea si calitatea activitatii GPP Nr. 21 si promovezj
masuri ameliorative;

1) aproba comisia de elaborare a proiectului de dezvoltare institutionald, precum si comisiile
de revizuire a acestuia; aproba PDI-ul si modificarile ulterioare acestuia, precum si planul
managerial al directorului;

J) aproba proiectul de buget al GPP Nr. 21, tinand cont de toate cheltuielile necesaare pentru
buna functionare,.astfel cum sunt acestea prevazute in legislatia in vigoare si contractele de
munca aplicabile; proiectul de bugewt astfel adoptat se inregistreazi la ordonatorul superior
de credite;

k) intreprind demersuri ca GPP Nr. 21 si se incadreze in limita bugetului alocat;

1) avizeazd executia bugetard la nivelul GPP Nr. 21 Brasov si raspunde, impreuni cu
directorul, de incadrarea in bugetul aprobat, cf. legii;

m) aproba modalititile de realizare a resurselor extrabugetare al GPP Nr. 21 Brasov si
stabileste utilizarea acestora, in concordanta cu planurile operationale din PDI si Planul
managerial pentru anul in curs; resursele extrabugetare realizate de unitatea de invatamant
din activitati specifice, din donatii, sponsorizari sau din alte surse legal constituite raman in
totalitate la dispozitia acestuia;

n) aproba utilizarea excedentelor anuale rezultate din executia bugetului de venituri si
cheltuieli ale activitatilor finantate integral din venituri proprii, raportate in anul calendaristic
urmdtor, cu aceeasi destinatie sau pentru finantarea altor cheltuiali ale unitatii;

0) avizeaza planurile de investitii;

p) acorda aprobarea premiilor pentru personalul GPP Nr. 21, in cf. cu prevederile legale in
vigoare;

q) aproba acoperirea integrald sau partiala a cheltuielilor de deplasare si de participare la
manifestari stiintifice in tara sau striinatate pentru personalul didactic, in limita fondurilor sau
din fonduri extrabugetare;

r) aproba, lunar, decontarea cheltuielilor aferente navetei cadrelor didactice din GPP Nr. 21,1n
baza solicitarilor depuse de acestia;

s) aproba proceduri elaborate la nivelul GPP Nr. 21 Brasov;

t) aproba programul de functionare al GPP Nr. 21 Brasov;

u) aproba masuri de optimizare a procesului didactic propus de consiliul profesoral;

V) stabileste componenta si atributiile comisiilor pe domenii de activitate din cadrul GPP Nr.
21;

W) aproba proiectul de incadrare, intocmit de director, cu personal didactic de predare,
precum si schema de personal didactic auxiliar si nedidactic;

y) desemneazi coordonatorul pentru proiecte si programe de la nivelul GPP Nr. 21;

z) organizeaza concursul pentru ocuparea posturilor didactice auxiliaresi nedidactice, aproba
comisiile in vederea organizarii si desfasurarii concursului, valideaza rezultatele concursurilor
si aproba angajarea pe post, in conditiile legii;

aa) realizeaza anual evaluarea activitatii personalului conform prevederilor legale;

bb) avizeaza, la solicitarea directorului unitatii de invatamant, pe baza recomandarii medicului
de medicina muncii, realizarea unuj examen medical de specialitate, in cazurile de
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inaptitudine profesionala de natura psihocomportamentala, pentru salariatii unitatii de
invatamant;

cc) avizeaza, la solicitarea a jumatate plus unu din membrii consiliului de administratie, pe
baza recomandarii medicului de medicina muncii, realizarea unui examen medical de
specialitate, in cazurile de inaptitudine profesionala de natura psihocomportamentala, pentru
director sau director adjunct;

dd) indeplineste atributiile de incadrare si mobilitate a personalului didactic de predare
prevazute de Metodologia-cadru de miscare apersonalului didactic in invatamantul
preuniversitar;

ee) aproba modificarea, suspendarea si incetarea contractului individual de munca al
personalului din unitate;

ff) aproba perioadele de efectuare a concediului de odihna ale tuturor salariatilor unitatii de
invatamant preuniversitar, pe baza cererilor individuale scrise ale acestora, in functie de
interesul invatamantului si al celui in cauza, tinand cont de calendarul activitatilor unitatii de
invatamant si al examenelor nationale;

gg) aproba concediile salariatilor din unitatea de invatamant, conform reglementarilor legale
in vigoare, contractelor colective de munca aplicabile si regulamentului intern;

hh) indeplineste atributiile prevazute de legislatia in vigoare privind raspunderea disciplinara
a personalului didactic de predare,didactic auxiliar si nedidactic din unitatea de invatamant;

ii) aproba, in conditiile legii, pensionarea personalului din unitatea de invatamant;

J1) aproba, in conditiile legii, pensionarea personalului din unitatea de invatamant;

kk) aproba, in limita bugetului alocat, participarea la programe de dezvoltare profesionala a
angajatilor unitatii de invatamant;

1) administreaza baza materiala a unitatii de invatamant.

10. DISPOZITII FINALE

10.1  Procedura va fi difuzati persoanelor nominalizate, de citre secretara CA al GPP-lui
Nr.21 Brasov,.

10.2  Actuala procedura va fi revizuita in cazul in care apar modificari organizatorice sau alte

reglementari cu caracter general sau intern pe baza cérora se fac obiectul acestei proceduri.

10.4  Aceasta procedura se aplica incepand cu data de 29.10.2018.
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